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SCUOLA DELL'INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI | GRADO

[.C. - "L. DAVINGI - LORENZINI"-CASERTA Ai docenti TUTTI
Prot. 0007468 del 04/06/2024 Al D.S.G.A.
VI (Uscita) Ai Collaboratori Scolastici

ATTI-SITOWEB

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024 Scuola del’INFANZIA — PRIMARIA -
SECONDARIA DI 1| GRADO.

Si invitano tutti i docenti a rispettare modi e tempi di cui alle seguenti disposizioni:

» ESPOSIZIONE ESITI SCRUTINI

Il giorno Mercoledi 12 Giugno 2024 verranno affissi i tabelloni di ammissione agli esami conclusivi del
primo ciclo di istruzione degli alunni delle classi Il della scuola secondaria di I grado (Ammesso- Non

Ammesso).
Il giorno Venerdi 14 Giugno 2024 verranno affissi i tabelloni degli scrutini degli alunni di tutte le classi

della scuola primaria e delle classi | e 1l della scuola secondaria di | grado (Ammesso- Non Ammesso).

» VISIONE DOCUMENTO DI VALUTAZIONE

La scuola rendera visibili le pagelle degli studenti, attraverso il REGISTRO ELETTRONICO, a partire
dal 17 Giugno 2024.

» INCONTRI DI CONTINUITA’

Il giorno 18 giugno 2024 dalle ore 9:00 alle ore 12.00, le docenti della scuola dell’infanzia, sezioni anni
5, insieme alle docenti dell’interclasse di quinta si riuniranno in presenza presso l’aula “2A
primaria” del plesso da Vinci per la proposta di formazione delle classi primeprimaria a.s.
2024/2025. Coordineranno I’incontro le docenti: Leonardo Daniela e Enza Mauro.

Nel suddetto incontro la docente Leonardo redigera un prospetto con elenco alunni divisi per classe
e giudizio e lo consegnera al D.S.
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Il giorno 27 giugno 2023 dalle ore 11.00 alle ore 14.00 i docenti dell’interclasse di quinta si
riuniranno presso I’aula “2A primaria” del plesso da Vinci, con i docenti di scuola secondaria, Albinni
e Mele, per lavalutazione e la proposta di formazione delle classi prime secondaria I grado a.s. 2024-
2025.

Nel suddetto incontro la prof.ssa Albinni redigera un prospetto con elenco alunni divisi per classe e
giudizioe lo consegnera al DS.

> INCONTRI DI TEAM

Nei giorni 18, 20, 25, 27 giugno 2024 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 tutti i docenti non impegnati
negli esami, riuniti in Interclasse e/o dipartimenti orizzontali, predisporranno:
e Proposte modifiche del Regolamento d’Istituto, Regolamento di
Disciplina e Patto di Corresponsabilita; Responsabili docenti Parente
L. e Del Duca scuola primaria, Volpecina scuola secondaria di |
grado.
e Adesione attivita progettuali Ptof 2022-25- a.s. 2024-2025 (progetto
accoglienza, progetto di musica, progetto Natale, manifestazioni finali

| docenti referenti raccoglieranno le proposte in apposito verbale che sara letto nella seduta del Collegio
dei Docenti del 27/28 giugno 2024.

» DOCENTI DI SOSTEGNO

Tutti i docenti di sostegno (primaria e secondaria di | grado), coordinati dalla F.S. Calvino, si riuniranno
nei giorni 18, 20, 25, 27 giugno 2024 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 per:

e eventuale elaborazione/aggiornamento modulistica (PAI, PDP, PDF, alunni H, BES, DSA,

stranieri...) da pubblicare sul sito web della scuola nell’apposita sezione;

e Approfondimento NUOVO PEl,

e Proposta progetto curriculare d’Inclusione a.s. 2024/25 (ottobre-maggio);
Tutte le attivita verbalizzate negli appositi modelli predisposti dai docenti impegnati nelle suddette
attivita saranno lette nell’ultimo collegio del 27/28 giugno.

» CONSEGNA RELAZIONI

I Collaboratori del DS, i referenti della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria, le Funzioni
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Strumentali, i referenti di progetto e di Laboratorio, I’ Animatore Digitale, il Team digitale, i presidenti di
intersezione, i presidenti di interclasse, i coordinatori di classe di scuola secondaria consegneranno entro
e non oltre il 25 giugno 2024, via mail, alla segreteria scolastica le relazioni finali sul proprio operato da
sottoporre all’approvazione del Collegio del 27/28 giugno 2024.

» RELAZIONI FINALI E PROGRAMMI

Il giorno dello scrutinio i docenti di tutte le discipline della scuola secondaria e di tutte le classi della
scuola primaria provvederanno a consegnare:

-una relazione finale sintetica sull’attivita svolta in ogni classe, evidenziando i punti di forza e

le criticita rilevate, su apposito modello;

I docenti del potenziamento dovranno stilare una relazione finale su tutte le attivitd/ progetti svolti
con I’indicazione delle classi / gruppi di alunni, strumenti didattici utilizzati, risultati raggiunti e
modalita di verifica adoperati.
I coordinatori della scuola secondaria provvederanno a:

-redigere la relazione finale del Consiglio di Classe
I coordinatori della scuola secondaria e i docenti della scuola primaria provvederanno a:

-redigere la relazione finale relativa agli alunni con certificazione di DSA
I docenti di sostegno provvederanno a redigere una relazione finale relativa agli alunni con
certificazione di disabilita che effettuano il passaggio di ordine, contenente in modo sintetico i punti
di forza, le criticita rilevate e le strategie attivate.
Le relazioni saranno inviate all’indirizzo email della scuola.

GRIGLIE E RUBRICHE

I docenti della scuola dell’infanzia provvederanno a consegnare entro il 17 giugno:
le griglie di verifica della situazione di classe e dei percorsi

le rubriche di valutazione 3 —4 —5 anni

le rubriche di valutazione di Educazione Civica

SCRUTINI

In sede di scrutinio finale i docenti dovranno compilare:

la Certificazione delle Competenze per le classi quinte della scuola primaria e le classi terze della
scuola secondaria di | grado, come da modello presente sul registro elettronico.
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Si ricorda che allo scrutinio devono essere presenti tutti gli insegnanti che operano nella classe.
In caso di assenza del dirigente scolastico, il coordinatore & delegato a presiedere gli scrutini.

» COLLEGIO DEI DOCENTI
Il Collegio dei docenti si riunira in data il 27/28 giugno 2024. Seguira formale convocazione.
» ADEMPIMENTI VARI

Per favorire le operazioni di pulizia, il giorno 12 giugno, dalle ore 9.00 alle ore 12.00, i docenti
provvederanno a liberare le aule, i laboratori e tutti i locali da ogni sorta di materiale.

Si raccomanda di non lasciare incustoditi materiali e/o sussidi che potrebbero essere oggetto di furto. E’
assolutamente vietato lasciare nelle aule, in armadi e/o cassetti, anche se chiusi a chiave, documenti,
oggetti, sussidi di valore di proprieta della scuola, degli insegnanti o delle famiglie.

Le chiavi degli armadietti andranno consegnate in segreteria, in busta chiusa, contrassegnata da
classe e sezione.

» FRUIZIONE DELLE FERIE

Entro il giorno 17 giugno i docenti a tempo indeterminato e con contratto fino al 31/08/2024 sono
pregati di compilare la richiesta di ferie e di inviarla via mail.

Siringraziano i Docenti per la diligenza, I'impegno e la collaborazione con cui vorranno operare in questefasi
conclusive necessarie ed importanti non solo per formale adempimento, ma per I’indispensabilee
doverosa verifica del lavoro svolto individualmente e collegialmente.

Il Dirigente scolastico augura a tutto il personale un sereno lavoro.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Fabiola Del Deo

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione digitale e normativa connessa
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